ZUWENDUNGSVERWALTUNG
1) Zuwender speichern (wenn er das erste Mal spendet)

#E FZuwender

St. Nicolai-Gemeinde Lemgo

Stammdaten | Konkakte | Zuwendungen | Zuordnung | Motizen

Neuer Zuwender I I Zuwender Suche Id: (AutoiWert)

Zuwender wahlen: M

Zuwendernummer: Zuwendernummer alt: aktiv:

Anrede Titel: Yorname:
Mame 1, Nachname: Name 2:
Ansprechpartner:

Stralie: PLZ/Ork:

Telefon: Mailingsperre: F
Fax: Bankleitzahl:
Geburtstag: Kontonummer:
eMail:

Homepage:

@)[E]

Briefanrede:

Bestatigung: Einzelbestatigung v

D ankbrief: Standard-Dankschreiben v ‘ é ‘

B

5] (3] [+

2) Spende eintragen

Zuwendungen {noch nicht gedrucktfarchiviert)

St. Nicolai-Gemeinde Lemgo

I MNeue Zuwendung I I Zuwender andern ‘ Izum Zuwender J Zuwender-I1D: 511
gewahilter
Zuwender: Max Muster

Musterweq 123 32657 Lemgo
Betrag: 100,00 € Datum d. Spende: [E2][19.10.2008
Belegnummer: | ] Art der Spende: | Geldzuwendung v
Yerwendungszweck: |Spenden bar v Bestatigung: Einzelbestatigung v
Aktion: Okumenischer Kirchentag v
Begiinstigter 2weck: kirchlicher oder religidserZwecl_v:

P Durchlaufspende? Empfanger:

3) Zuwendungsbescheinigung drucken

4) Abfragen moglich, wie zum Beispiel: Welche Spenden hat dieser Spende schon geleistet? Oder:
Wieviel Geld wurde in der letzten Woche gespendet? (fir Abkiindigungen) Oder: Wieviel Geld wurde
bisher flr die Renovierung der Kirche gespendet?



Starmdaten | Kontakke | Zuwendungen | Zuordnung | Motizen

Muster Max, Musterweg 123, Lemgo

Datum Betrag Art derZuwendg. Belegnummer Yerwendung Art d. Best. Aktion

100,00 € Geldzuwendung Spenden bar E  dkumnenischer Kir

L

St. Nicolai-Gemeinde Lemgo

aldion wahlen: T —y
Renovierung St. Nicolai-Kirche () i
Gemeindeprojekte ()
Dotum Kirchenmusik in St. Nicolai (allgemein) ()
Hausaufgabenhilfe ()
iakonicopler ()
Tiemeni ()

01,12,2006

1 mmalant Samis b ot pa— H i

VLIRS Rém‘!grupp(t;n- und Fliichtlingsarbeit {) T ——————— F—

09,12, 2008 158,564  Geldzuwendung S ———— —

18,12,2008 100,004 Geldzuwendung IR N - — - p—
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5) Dankesbriefe schreiben: Entweder aus der Software heraus oder Datenexport nach Excel und von
dort Verarbeitung als personlicher Serienbrief. Dabei sind sehr gezielte Abfragen méglich, wie z.B.
,Adressen filtern von Barspendern fiir die Renovierung, die in den letzten 8 Wochen gespendet ha-
ben”

Eptras | archiv  Stammdaten 7

Dubletten prifen

Cubletten dndern/Léschen
Export Zuwendungen
Export Zuwender

Export Zuwendergruppen

EEE W«

Sicherheit. ..

Vorteile

v Hohe Leistung bei liberschaubarem Preis von Einzelplatz 109 EUR, Netzwerklizenz 159 EUR

v’ Korrekter Text fiir Zuwendungsbescheinigungen (bei Anderungen des Gesetzgebers wie zuletzt
im Sommer 2008 (iber ein Softwareupdate sofort verfiigbar)

v Pflege des Adressbestandes (einschl. Sicherstellen, dass Verstorbene kiinftig nicht mehr ange-
schrieben werden, dass Wiinsche wie ,,ich will wohl spenden, aber keine Post von lhnen bekom-
men“ oder ,ich mochte gern regelmaRig fir die Gemeinde spenden, aber nur am Jahresende ei-
ne einzige Spendenquittung bekommen®)

<

Korrektes Verbuchen und Bescheinigen auch von Sachspenden
v’ Hilfestellung, Menschen, die gespendet haben, erneut anzuschreiben

http://www.edv-dienstleistungen-wagner.de/html/zuwendungen.htm
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http://www.edv-dienstleistungen-wagner.de/html/zuwendungen.htm

