Elektronisches Fahrtenbuch — kurze Einfithrung (Andreas Lange)

1) Programm downloaden von www.fahrtenbuch.de und installieren Hinweis: Man kann das Programm instal-
lieren als voll funktionsfahige Demoversion und dann nach einiger Zeit den Kauf im Shop online nachholen.

2) Einmalig Grundeinstellungen vornehmen: Daten eines Fahrers eingeben und PKW-Daten eingeben

3) ,,Beliebige Anderungen moglich“ kann angeklickt werden, erleichtert die Arbeit

Programm-Modus wahlen

Im Schreibhen des Bundesministeriumes der Finanzen wam 21.071.02 heilit es zur
Anerkennung elektronischer Fahrtenhicher (Rdn. 18):
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Ein elextronisches Fahrfenbuch ist anzuerkennen, wenn sich
daraus diesselben Erkenntnisse wie aus einerm manuell gefifirfen
- Fahrtenbuch gewinnen lassen. Belm Ausdrucken von
glekfranischen Aufzeichnungen milssen nachirdgliche
Veranderungen der aufgezeichneten Angaben fechnisch
agusgeschiossen, zumindest aber dokumentiert werden.
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", Sie kidnnen nun ginmalig wahlen, welches Ausmalk an vVeranderungen das
Programm hei diesem Fahrzeug zulassen soll:

% \ (®iBeliebige Anderungen méglich

Fahrten kinnen verandert werden, Einfligen zwischen den Fahrten ist
mdglich. Der Ausdruck kann natirlich nur mit Kugelschreiber etc.
arkennbar gedndert warden.
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4) Unter ,,Programmoptionen” ist alles schon richtig eingestellt.

Zusétzlich mussen fir die kirchliche Nutzung die beiden letzten Haken gesetzt sein (,,mit Kategorien arbeiten”
»auch einzelne Kategorien in Schnellauswahl“).

Warum? Die verschiedenen Kostenerstatter (z.B. Gemeinde, Landeskirche) konnen im Programm als ,, Katego-

rie” eingepflegt werden. Beim spateren Erfassen einer Fahrt wahlt man dann bei jeder Fahrt sogleich den Kos-
tenerstatter aus und weist damit die Fahrt dem jeweiligen Kostenerstatter zu. Am Jahresende lassen sich dann
sehr bequem die jeweiligen Teil-Fahrtenblicher ausdrucken, die den verschiedenen Kostenerstattern vorzule-

gen sind.
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5) Als ndchstes werden einmalig die ben6tigen Kostenerstatter (,,Kategorien”) angelegt
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Fur die meisten Pfarrerinnen und Pfarrer gibt es wohl die ,Gruppen”: schon erstattet/zu erstatten, und inner-
halb dieser Gruppen die ,Kategorien”: Landeskirche/Gemeinde. Private Fahrten missen nicht eigens erfasst
werden, sondern werden am Jahresende in einer Summe ins Fahrtenbuch eingetragen (Differenz aller dienstli-
chen Fahrten zum Jahresendstand = private Fahrten).
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Damit sind die einmaligen Einrichtungsarbeiten beendet!

6) Erfassen einer Fahrt: Klick auf ,,Geschaftlich”
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5 Benutzerdefiniert Arbelt einfiigen Loischen Rsiss Packet-PC

Ansicht Einfiigen Sonstiges
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Diese Abfrage kommt nur einmal — von der Landeskirche her ist das Notieren der Uhrzeiten nicht nétig, darum
kann mit , Nein“ beantwortet werden.

Bestatigen

P ) Sie geben zum erzsten kal eine Fahit ein. ['az Eingabefenster fur Fahrten kann um Eingabefelder fur Uhrizeiten enseitert werden.

Miachten Sie mit dem Fahrtenbuch auch Uhrzeiten erfassen’?

Mein Hilte

In dieses Eingabefenster wird eine Fahrt eingetragen, siehe Beispiel. Hin- und Riickfahrt konnen der Einfachheit
halber in einem einzigen Eintrag vorgenommen werden. Bei ,,Uber” kann ggf. ein Fahrtziel eingetragen werden.

Vor dem Klick auf OK bitte die ,Kategorie” (den Kostenerstatter auswahlen).
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7) Am Jahresende: Fahrtenbiicher ausdrucken
Was ist am Jahresende zu tun bzw. am Anfang des neuen Jahres?

a) Das Fahrtenbuch muss schlieRen mit dem Eintrag des Jahres-Endkilometerstandes. Die Differenz dieses End-
standes zur Summe aller Dienstfahrten ist die Zahl der privat gefahrenen Kilometer.
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So geht’s: Mit Datum 31.12. wird eine Privatfahrt angelegt, ohne Fahrtziele und Kategorien. Diesmal wird keine
»Strecke” eingegeben, sondern ein Eintrag bei ,,Endstand” gemacht. Sofort errechnet das Programm die Diffe-
renz zwischen allen eingetragenen Fahrten und dem Endstand und tragt diese Zahl selbst bei ,Strecke” ein.
Damit sind sauber alle Dienstfahren des Jahres und in einer Summe die Privatfahrten im Fahrtenbuch notiert.
Kleiner Tipp: im Programm darf eine Fahrt langstens 9.999 km lang sein. Falls die Differenz groRer als 9.999 km
ist zwischen Dienstfahrten und Jahresendstand, einfach zwei oder mehr Privatfahrten eingeben. Automatisch
ist der Jahresendstand der Er6ffnungsstand des nachsten Fahrtenbuches.

b) Es folgt der Ausdruck der Fahrtenblcher. Fiir jeden Kostenerstatter wird das bendétigte Fahrtenbuch tiber die
Auswahl , Kategorie” ausgedruckt. Zusatzlich wird fiir das Finanzamt das komplette Fahrtenbuch ausgedruckt.

8) Vorteile auf einen Blick

ANENENENRN

Einfaches und lesbares Erfassen von Fahrten

GrolRe Erleichterung beim Aufrechnen und Vorlegen der Fahrtenblicher

Dadurch schnellere Erstattung der Kosten

AuBerdem Erfassen aller Kostenbelege moglich

Steuerlich abzugsfahig sind die fiir die Dienstfahrten aufgewendeten tatsachlichen Kosten abziiglich
der Erstattungsleistung. Da vom Finanzamt auch der Kaufpreis des PKW, Winterreifen, Werkstattkos-
ten, Autowasche, Parkgebiihren und Tankkosten anerkannt werden, ist das eine erhebliche Summe.
Das Programm druckt alle nétigen Belege flirs Finanzamt Gbersichtlich aus.

Kosten: Standardversion 44,95 EUR, Ra- B8 Berichtsoptionen fiir Fahrtenbuch .o
batt tber die Lutherische Klasse (Code, N T—
~ i
der beim Bestellvorgang eingegeben o 01012005 ] pis (1122008 [w
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